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Obracun placa

Placa je naknada za prijasnji, sadasnji ili buduci rad, neovisno o nazivu i obliku isplate, ostvarena u
radnom odnosu kod poslodavca.

Placa je osobni primitak koji osigurava radniku podmirenje svakodnevnih potreba i pravo na
nadoknadu i kada ne radi, u slu¢aju sprijeCenosti za rad zbog bolesti ili porodiljskog dopusta, za
vrijeme blagdana, godiSnjeg odmora i sl.

Obracun place vrsi se sukladno odredbama Zakona o porezu na dohodak, Pravilnika o porezu na
dohodak, Zakona o doprinosima, a obveznici poreza na dohodak koji imaju prebivaliste ili uobi¢ajeno
boraviste na podrucju opcine/grada koji su propisali obvezu placanja prireza, placaju i prirez.

U Nucleus ERP sustavu, kada se jednom pravilno postave parametri za obracun placa, svaki slijededi
obracCun zahtjeva minimalne radnje koje se tiCu samo azuriranja izmijenjenih podataka i kontrole
obracuna.

Program za obracun plac¢a koncipiran je prema procedurama iz realnog zivota i poslovnih procesa:

1. Svaka osoba je jedinstvena i upisuje se u program samo jednom, bez obzira koliko puta je
odlazila i dolazila ponovno raditi u isto poduzece ili obrt

2. Prilikom svakog zaposljavanja kreira se novi Ugovor o radu gde se upisuju sve dogovorene
informacije poput broja sati rada tjedno, iznosa plac¢e, datuma pocetka i/ili prestanka ugovora
itd.

3. Radnik kojem je istekao Ugovor o radu tijekom jednog mjeseca, automatski se vise nece nalaziti
u obracunu place za iduc¢i mjesec.

4. Obustave i krediti radnika dugorocnog su karaktera i biti ¢e mjerodavni sve dok se ne storniraju
ili dok se ne otplate sve rate kredita.

5. Svaki obracun place skup je svih informacija nuznih za obracun plac¢e za mjesec za koji vrSimo
obracun. Prilikom otvaranja novog obracuna, program kopira informacije koje smo prethodno
snimili u tzv. PoCetne postavke. PoCetne postavke mozemo smatrati Sprancom prema kojemu
kreiramo novi obracun. Sve informacije trajnog karaktera vazno je zapisati u pocetne postavke
kako bi vrijedili i za sve obraCune koji se budu otvarali u buduénosti. Podatke koji vrijede samo
za aktualni obracun potrebno je izmjeniti/upisati u aktualnom obracunu a ne i u PoCetnim
postavkama. Program je koncipiran na nacin da je jednom obraden i zaklju¢an obracun place
trajnog karaktera, sto znaci da se nece mijenjati bez obzira promijeni li se zakonodavan okvir u
meduvremenu. Na taj nacin uvijek imamo mogucénost retroaktivno otkljucati i u¢i u obracun te
eventualno izvrsiti neku izmjenu ako je potrebno a da nas pritom Ceka sav zakonodavan okvir (
porezi, prirezi, doprinosi koji su vazili tijekom izrade tog obracuna. Da bi to radilo na navedeni
nacin bilo je neophodno onemoguciti da bilo kakve izmjene podataka izvan obracuna, npr. u
pocetnim postavkama, temeljnim Sifarnicima poreza, prireza i sl. ne utje¢u na vec otvoreni
obracun. Stoga je vazno imati na umu da se sve izmjene trajnog karaktera ako je moguce upisu
prije otvaranja obracuna, jer ¢e se na taj nacin odmah naci u obracunu i nece ih biti potrebe
upisivati 2 puta - jednom u obracun a drugi puta u PoCetne postavke. Ukoliko neki podatak u
trenutku kreiranja novog obracuna nije bio unaprijed poznat, kreirali smo alat Obnova podataka
putem kojeg Ce se svi potrebni podaci moci na vas iskljuciv zahtjev prekopirati u obracun.

6. Obracun svih placa vrsi se automatski prilikom svakog mijenjanja podataka, bez potrebe za
nekom dodatnom obradom.

7. Obracun pla¢a moguce je vrsiti na jedan od slijedecih nacina::

- obracun prema upisanoj bruto pladi
- obracun prema upisanoj neto pladi
- obracun prema upisanoj satnici i koeficijentima strucne spreme,
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uvjeta rada i radnog mjesta u odnosu na minimalnu bruto placu

8. Nakon izvrSenog obracuna place i uspjesne kontrole obracunskih isplatnih lista za sve radnike
od strane osobe zaduzene za obracun placa, izraduje se JOPPD obrazac i predaje se elektronicki
putem interneta u sustav ePorezna s odgovaraju¢im FINA certifikatom radi uspostava
sigurnosnog protokola.

9. Isplata pla¢e omogucena je putem SEPA formata za izradu datoteke s nalozima za isplatu placa,
neoporezivih nadoknada, doprinosa, poreza, prireza, kredita i obustava. Takoder je omoguéen
ispis virmana za ru¢nu uplatu

Terminologija

B Bruto placa

Bruto placa je ukupan iznos na koji se obra¢unavaju doprinosi iz place i na placu, porezi i prirezi...
B Neto plac¢a

Neto placa je iznos koji pripada radniku po odbitku doprinosa, poreza i prireza porezu na dohodak
W JOPPD

JOPPD - IzvjeSce o primicima, porezu na dohodak i prirezu te doprinosima za obvezna osiguranja
Ml e Porezna

ePorezna je skup elektronickih usluga Porezne uprave koja omogucuje svim poreznim obveznicima
dostavu poreznih obrazaca elektroni¢kim putem, pregled njihovih statusa te uvid u porezno
knjigovodstvenu karticu.

W HZMO

Hrvatski zavod za mirovinsko osiguranje

W HZZO

Hrvatski zavod za zdravstveno osiguranje

W SEPA

Jedinstveno podrucje placanja u eurima (eng. Single Euro Payments Area) jest podrucje na kojem
potrosaci, poslovni subjekti i tijela javne vlasti mogu izvrsavati i primati placanja u eurima pod
jednakim osnovnim uvjetima, pravilima i obvezama, neovisno o njihovoj lokaciji.

Obvezne predradnje

Prije nego se krenu raditi obracuni placa, potrebno je izvrsiti inicijalno podesavanje programa koje
uklju€uje upis korisnika programa sa pripadaju¢im pravima, podeSavanje konta za kontiranje
temeljnice placa, postavke za slanje pla¢a putem e-maila i slicno. Obzirom da su mnoge od navedenih
postavki prilicno stru¢ne i postavljaju se samo jednom prilikom instalacije programa, takve postavke
¢emo izostaviti iz ovih uputstava za upotrebu te ¢e to odraditi tehni¢ka sluzba Nuclues-a u suradnji s
vama. Ostale predradnje koje je potrebno obaviti prije poCetka obracuna placa, poput upisa Tvrtki za
koje se izraduju obracuni placa i pripadajucih poslovnih jedinica, partnera i banaka, djelatnika i
ugovora o radu navodimo u sljede¢im poglavljima

Upis korisnika

Prvim, inicijalnim pokretanjem programa, potrebno je upisati “Korisnika” koji ¢e raditi u programu.
Najmanje jedan korisnik mora biti administrator, tj dodijeljen administrativnoj grupi
Forma za upis korisnika
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@ Glawnd izharnik (x54) - Turtka: TWRTRA PROBA d.o.o. | podac v EUR 1 )
Matiénd podacd  Poslovanje  Knjlgavodstve  lzviestall Sistem  Administrator

O 3 X

il |
L=

Doday Adurira) Kopraj Obeif | Obnow

SFra Korsnidko me = Puno ime korsnla

adrmin
Darko
Bure
Ivana
Krumni
Pern
Romira
Sarvlra
sanja

Nom o RS D

b Shg3od9 B e

Administraton
Do Darkid
Burn Burc
Bvana hvanuiid
Kinun Knunid
Peno Peric
Roming Romic
Sandra Sandrid
Sanja Sanjt

DB operatera

Cznaka operatera
Muscleus

Dharken D,

Eurg &,

Fvana .

Kruno K

Per P,

Roming R.
Samdra 5.

Sanja 5.

 Korisnicl =

Kartica-korisnik

Prvog korisnika upisujemo sa Sifrom 1, svaki slijededi korisnik automatski dobije Sifru prema

slijede¢em slobodnom rednom broju.
(&) Glawni rbornik (x64) - Tvrtka: TWRTKA PROBA dio.o. | podad o EUR 1 )
Matiénd podaci  Poslovanje  Knjigovodstve  Izviestaji Sistem  Administrator

ﬂ:it-.w}e ihpﬁm
3 L

[/ i | ke parked | ko .

Ml o A Sog2odd B B W

D<)

Latvor

Favie | @ Korsnice grupe

Aktivan =il
Sira 1
KoreniCko ime Darko

Pung me koeisnic Darkg Dargd

Emal

Pasowond EREEEEEEEE

Admirestrator

S2B Ekaznica

Tag

Fiskal oznaka operatera Darko D.
Fiskal 008 operatera

| Korisnici =

Kartica-korisni¢ke grupe
Korisnik mora pripadati barem jednoj korisni¢koj grupi, a najmanje jedan korisnik mora biti dodijeljen
administrativnoj grupi.
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& Glavni rhornik (x64) - Turtka: TWRTKA PROBA d.o.o. | podad u EUR I )

Matiénd podad  Poslovanje  Enjigovedstve  [rvjebtali Sistemn  Administrator

# Home 2. Pnsiavioe

1 | B | Davio Darka” | Gavko D,

Stavka | @ Korsnidee grupe

[x] Nasw

" DS korisnic
o Drada kak i raduna

»  Korsnici

¥ Obratumi piaca

of  Power user

v Prilencs podataka preko FTP-a
¥ Siramic

¥ TVRTKA PROBA d.o.o,

Korisnici =
Fikal oznaka operatera Darfoo D..

Fiskal 008 aperatera

Korisnici =

Upis banaka

Ml W 4 Sog2oda B B W

- '_:D’E‘

Grupa korsnikca koji 50 nastal povibenjem & starog Nuckeus DOS progra,.,

a i,

(TEST  Aktivni podaci { 2023)  Administrator

Kowisnici kol su sprijedeni Evedu sufajne B namjerne promjens na sustay

Mode adiminstrarati nove operatere | nove bertke

Korinic za TVRTEA PROBA do.o.

D

Latwori

Za potrebe obracuna placa potrebno je upisati poslovnu banku tvrtke za koju se izraduje obraCun
placa. Takoder je potrebno upisati sve banke na koje ¢emo vrsiti isplatu plac¢a djelatnicima.
VAZNA NAPOMENA: Odredenu banku upisujemo samo jednom bez obzira na eventualne
razlicite pozivne brojeve koji ¢e biti potrebni za isplatu.
Banku unosimo kao partnera. Na glavhom izborniku izaberemo:
Maticni podaci - Partneri

U kartici Stavka obavezno kao tip partnera odabrati “Banka”!
o) Glvni rhomik (x64] - Turtka: TVRTEA PROBA dou, [ podec o EUR 1Y )

Matiéni podaci  Poslovanje Knjigovodstve  |zvjedtaji

it Home Import 2t Poestandloe

I ¥ 4 Sogi0ocdlo b B ¥

2N | AFRETIIFATT § TAGREBACKHA BAMKA D0\ | ZAGRER | | 0000 Tagred

Stavka | Ostalo | Podad ma plats | eRad
Sira AR+ stian
Tip partnera | Banka

Vreta partnera i

DR/ POV ID 9206322347

TAGRERACKA BANKA 0.0
Hazhy

Hazh skraceni

Aoy EAGRER
Mijesta 10000 Zagrets
Zupanija Grad Zagreb
Drisvs Hrvatsks
Telefon
Kontakt osoba

Twrike: Partmeri =

funi | Arthd - berkod | Posdoyne jedinics

Matrni Braj

Modniel Fax

Sistern  Administrator

Jro rafun

- Y- :

(TEST  Aktivnl podaci (2023 )  Administrater

Regstracie | Program wismost | Loyalty )

Informacie

D

Zatwor

Na kartici Podaci za placu potrebno je upisati IBAN racun u toj banci ili sesdmeroznamenkastu Sifru
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banke

Za isplatu plada na racune djelatnika potrebno je u Model plac¢anja upisati HR69, a poziv na broj
primatelja: 40002-0IB-VOP

VAZNO: u pozivu na broj primatelja oznake OIB i VOP moraju biti upisane sa velikim
slovima. Nikako ne upisivati svarne oibove i vrste osobnih primanja! Program ¢e
automatski na mjesto tih oznaka postaviti odgovarajuce brojeve Oib-a i Vrste osobnih
primanja djelatnika.

& Glvni whomik (¥64] - Turtka: TVRTA PROBA d.o.o. [ podacd o EUR 1Y ) N-RE:
Matiéni podaci  Poslovanje Knjigowodstve  |zvjestsji Sistem  Administrator (TEST auktivni podaci ( 2023 ) Administrator
o HOopmie ||-|.r_:-m ."P”ﬁra"-""

H

DO

I ¥ 4 Sogi0odl0 Informacie

Zatwor
21NN | AFNETIITGTT § ZAGREBACKH BN D0, | BAGRES | § 0000 Zagret
Stavka | Ostalo  Podad 2a plalu | eRafunl | Atk - barkod | Posiovne jedinioe | o adunl | Regstractie | Program wiemast { Loyalty )
[BAN HRBEZISO000100000001 3

HModel plalania patitetia

Pariv na broj platibsja

Model placarja prmateia | HRES

Pozi na brod pimate§a | 40002 -(HB-YOP
Cperativri broj posionice

Parametar prijences 1

Farametar prijencsa 2

Turthe Partmeri =

Upis tvrtki

Tvrtke za koje vrSimo obracun placa unosimo tako da na alatnoj traci izaberemo:
Mati¢ni podaci - Sifrarnici -» Tvrtka - Tvrtke

@ sl bl { wieA] - Toriin: FURFREA PR3OHLE alaa, || poiiact.ue TR 0 |

Muastri podsci Poabiearjs  Krjpgaecditva Izweeisl Srem Sdmiakirasar TEST A | 0IET

Partra |

Bartiii

Salraraic . [ —

Lapsky pragram 0 LT T

eb «| Owska ¢

Otavidnid Rsdnik «

wral ARsFA Pom +

Tyetha ¢ T

Owinla r Puribaure g rive
Dol erthe
Clemicd
Driatrmn
Siro ratuni
Vet platanjs

Potrebno je ispuniti polja u kartici Detaljno:
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a0 ol irharmil (x64) - Turtha: MACLEDS dlove, ( P2 - MALOPROMALA | { podac u EUR 5 ) — Lo =
Matiéni podaci  Poslovanje Knjigovedstve  lzvjeitaji Sistern  Administrator —_
ﬂlxﬁ:*ne .gppg?-.u @

Ml 4 4 Sogiod3d ¢ B M

[2 /1 j BRIRITAEALT | MLCLELS ol
Stavka | g Korsniche grupe
Redribrog 1 | OHB OFFEOI05043 GLN

Hazh NUCLEUS d.gu.
Link dlata Linik data 2

Detaline POV | Dstalo | Kontakt | Podaci za adun | Intemet | Fskakracia | Fnancisko | efadun

Mazh skradend

Adress Mosdenitia broj 15 dod

Mij=ito 10000 Zagreb =i
Fupaniia Grad Zagret:

Driava Hrvatsia

Turtke x| . =
Za obracun placa takoder je bitno popuniti Poreznu upravu i ispostavu, mati¢ni broj, broj obveze

HZZO, djelatnost na kartici Ostalo:
) izbvni irhomik (x64] - Turtka: MACLEDS dloue. [ P27 - MALOPRODAA | { podac o FUR 1Y ) =)0 ) x

Miaticni podaci  Poslovanje Mnjigovodstes  Izvjedtsji Sistem  Administrator —_
# Home | o2 Prestavke
JHl B @

Ml 4 4 Sogrod3d ¢ B M

Zatvon
Y
Mazh NUCLEUS dugud,
Link dsta Link data 2
Detaljno | POV Ostab | Kontakt | Podac za rafun | Intemet | Fekalzacia | Financisko | efadn
Poreana uprana Zagreh .
Porsmna spostava Zagreh trednjevka -
Makitni binoj CHESTE]
MAS bing|
Srbstth broj
Broj obwere HZZO 11400118342
Drjelatroost 6201 Rafunaing programicanje L
M reqistraci]ski broj
Tvrtke » | -

Za obracun placa takoder je bitno popuniti odgovornu osobu i kontakt osobu i telefon na kartici
Kontakt:
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Spremi Spremdl Speemil | Vrat
zabvor  dodaj

I o 4 Soglod2 b B M

Havigactia

| Linik: data 2

| Detatno | POV | Ostab | Kortakt | Podanizaradun | intemet | Fekatracks | Fnancasko | etadun |
Ddgovorma osoba | Peric Pero -
Kontakt osoha | Perié Pero - .

|1 1294 567

o &

#
Spremi Spremil Speemil | VAt
zatvorl  dodal  proenjens
Obrada Navigaciia

M M 4 Soglod3d ¢ B M

o [ "1 Remribey) 1 OB 03280395043  |GLN | Sync data with sync server [
—— : : |
Link data Link data 2

| Detatine | Pov | ostmi | konmkt | Podsc 3 ratun | intemer | Fekalzacks | Fnandsko | efatn |
Tip aeniog rafung RL -

Vahita Eurg -+

o radun - TBAN TAGREBACKA BANKA d. - HRSZZIE00001101210794 = +

Napomena Eaznog rafuna

-

o E o o

L
5 5 | Spremil vt 4 4 Sogrod3l ¢ B M
mvor  dodaj | promjemns

Obrada Havigacia [raz |‘“

Link clata | Link data 2

| Detsjno | pov | Ostai | Kokt | Podaciza rafun | Intemet  Fekaiacka | Financisko | eRatun |

e-mal nuckErsgnuceus. hr
e v, nudeus.hr

Upis poslovnih jedinica
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Nakon unosa tvrtke, obavezno je unijeti podatke o poslovnim jedinicama. Ako tvrtka nema poslovnih

jedinica unosimo jednu (npr. Uprava)
Na glavnom izborniku izaberemo:

Mati¢ni podaci - Sifrarnici -» Tvrtka - Poslovne jedinice Obavezno je upisati barem Naziv u

kartici Stavka:
& Ghvmi whomik (x64] - Turtka: FVRTA PROBA d.ouo, | podac o EUR 1Y )
Maticni podaci  Poslovanje Knjigovodsteo  |owjestaji  Sistern  Administrator
it I::{me "-Q,Pfr;.l'elri.-e

I LrRana

Stavka | Ostalo | Dolumenti | Clenid | Frekakracns | eRadun | & Eomsnidor grupe
= or] 1 oCation 17091057349 Mtvma ¥
Mazhs LIFRAN,

Nazh skradeni

Adress

Mijesto * &
Cpdina

Jupanija

Drixva

Tedefon

Mobite

Fax

Komtakt csoba -

Ddgovorma osoba s

Poslovie jedinice =

Upis osoba

- - x

(TEST  Aktivnl podaci { 2023 ) Administrator

Informacie

Zatwor

Djelatnike kojima se obracunavaju place kao i odgovorne osobe prvo moramo upisati u Sifrarnik

Osoba:
Mati¢ni podaci - Sifrarnici » Osoba - Osobe

U kartici Stavka obavezno je odabrati Radnik pod Tip osobe te ispuniti ostala polja:

& i whomik (x64] - Turtka: TVRTA PROBA d.o.o,. | podac o EUR 1T )
Matiéni podaci  Poslovanje Knjigovodstve  [zvjedtaji  Sisten  Administrator
ot Higne Kakndar - Home Ealerdar - View o Postgke:
H KA KL P

Siog 1od]

1 2o ety [ Pe Peo
Stavka | Konkakt | Obrazovanje | Doloumenti | Plhda B Fekakacia | Vrsta rada | Oclied | Smjena
S 1 Aktivan ¥
Tip osobe Feadrik -
Ime Pero Presme Pend
)5 DE2E9IF504E3 1MEG
Spol Mutkn = Dabum rodenja
I oca Livee majke
Drixsfiansivo * 4 Macionaincest
Hapomena

Osobe =

Zriravtie

- - x

(TEST  Aktivni podaci { 2023 )  Administrator

W imiage data

D

Zatwor
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U kartici kontakt obavezno je ispuniti slijedeéa polja:
e Adresa prebivalista
» Mjesto prebivalista
e Zupanija prebivalista
* Drzava prebivalista
#) hvni rbornik (x64) - Turtka: TVRTIA PROBA d.o.o. | podec o EUR 11T ) -8 =
Maticni podaci Poslovanje Mnjigovodstve |zvjeitsi Sistem Administrator (TEST  Aktivni podaci { 2023 )  Administrator
“THome | Kalenda - Home  Kadendar - View i Postavke
IMﬂi‘ihgl-m:HP»l'?: Eﬁ'
|1 ¢ crasmrasoas | Fen o
Stavka | Komakl | Obrazovanie | Dokument | Placa B Fekalracsa ‘:‘rsl.'.!rz-:ln-'Dcljn-'Emjrnnizmmr
Adresa rodenia Pesicarsha 10}
Miesto roderija 10000 Zagred -
Jupanijarodenja  Grad Zagreb
Driawa rodenia Hrvatska
Adresa prebdalita  Peridanska 10
Mijgsito prebivaiBta 10000 Zagreh - 5
Zupanija prebealita Grad Zagreb
Driawa prebvalfta  Hrvalska
Telelon Mobiel
e-rmal e-mal
f = =
U kartici Obrazovanje obavezno je polje Stru¢na sprema:
#) hni rhomik (x64) - Turtka: TVRTIA PROBA d.o.o. | poded o EUR 111 ) -8 | =
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NAPOMENA: Polje Dani godiSnjeg odmora se ne ispunjava za obraCun plac¢a! Ovo polje sluzi samo
za potrebe evidencije radnog vremena kod tvrtki bez kupljenog programa za obracun placa.

Upis ugovora o radu

Ugovori o radu sadrze bitne podatke za obracun placa, kao Sto su datumi pocetka i zavrSetka rada,
trajanje ugovora, iznos place, trajanju placenog godiSnjeg odmora i sli¢no.

Na glavnom izborniku izaberemo:

Knjigovodstvo - Ugovori -» Ugovori o radu

U kartici Radnik obavezna su polja:

e Datum ugovora

e Osoba

e Datum pocetka rada

e Trajanje ugovora

e Trajanje ugovora na odredeno vrijeme (samo ako je ugovor na odredeno vrijeme

& Glavmi rhomik (x64] - Tvrtka: TVRTKA PROBA daou, | podac o EUR 1Y ) o | =
Maticni podaci Poslovanje Knjigovodstvo  |rvjeitaji  Sistern  Administrator m Aktivnl podacl [ 2023 )  Administrator
o Hommie =2, Postanios
. A @
SN E R Upazorenfa | Zatvor
I P! P (| 2209 22 050000 § 01, 10022, 20000
Aadnk | Radno mjesto | vijeme | Ostalo | Pada
Bro] ugovora o radu
DCafum uowora 209202 -
Radnik Peric Perg -+
Vreta evidendie radnika Evidencia © radnicima posiodavca L
Opis
Daturm podetka rada 01.10.2022
Trajane ugoeora Rendredeno vijeme
Trajanje ugovora na odredena viijems = Trajanje probnog ads = Trajanje priprasniCkog stada -
Srrucan s
Trajanje rada u inazemstvu
Berificirant radn stad | Berdicrani radni staZ - opis

Potrebna pobrda radne sposobnost

Ugovori o radu =
U kartici Radno mjesto i vrijeme potrebno je upisati Jedinicu mjesta rada, tjedno radno vrijeme
(puno ili skraceno) te ukupne dane godisnjeg odmora.
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(TEST Aktivni podaci ( 2023 )  Administrator
A B

Upozorenja | Zabwor

U kartici Ostalo upisujemo podatke ukoliko je prestao radni odnos ili kada obra¢unavamo minuli rad.
U slucaju obracuna minulog rada potrebno je upisati polje Radni staz do sada u obliku:
GG MM DD (protekle godine, mjeseci, dani), pritom se misli na radni staz kod prijasnjih poslodavaca

do sklapanja Ugovora o radu.

# Glavni irhomik (x64] - Turtka: TVRTKA PROBA diou.o. | Uprave | { podac o EOR 1T )
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Hapomena

.lw'lurﬂ x|

TEST Aktivnl podaci { 2023)  Administrator
A

Upozorenja | Zatwor

[J

U kartici pla¢a potrebno je upisati polja Radno mjesto, Nacin obracuna, Iznos place:

) ilvni ishomik (x64] - Turtka: TVRTKA PROBA daow, ( Uprave ) { pocac o EOR 1Y )
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dHI o F\I:lﬂ
BH B E
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mvar  dodaj

I ¥ 4 Sogoodo kB M

1 e Pero | 20,0922, 0:00:00 | 08, 10,23, 0:00-00
Radnk | Radno mjesto |vijeme | Ostalo | Plada
Racno mijestn

Radno miesto  Radnk
Status radnka

Lenees place
Platni rared

Macm obratura | Brutto 1.350,00 Dodatak na phtu

Makniada ka prigvaz Malnada za topl abrok

Obrafun naknade 73 - Ciralun nakrade za

Lenucs riakracde

Ugowvori o radu =

Nucleus Help - http://www.help.nucleus.hr/


http://www.help.nucleus.hr/lib/exe/fetch.php?media=kartica_radnik_rm.png
http://www.help.nucleus.hr/lib/exe/fetch.php?media=kartica_radnik_ostalo.png
http://www.help.nucleus.hr/lib/exe/fetch.php?media=kartica_radnik_placa.png

Last update: 2024/04/29 02:51 obracun_placa http://www.help.nucleus.hr/doku.php?id=obracun_placa

Iznos pla¢e mozemo unaprijed definirati po grupama u polju platni razred. Ukoliko se odabere Platni
razred tada nije moguce odabrati Nacin obracuna i Iznos. Ta opcija je uglavhom omogucena za
srednja i velika poduzeca.

Polja poput Dodatak na plac¢u, Nadoknada za prijevoz i Topli obrok postoje jos iz davnih
vremena te se vise ne koriste, ali ih imamo joS zbog kompatibilnosti unatrag. Danasnje nadoknade
rjeSavamo na drugaciji nacin. Vise o tome biti ¢e opisano kod unosa obracunskih podataka.

Izrada obracuna plade

Vazno: Obzirom da su informacije pohranjene u obracunu place zasti¢ene od izmjena podataka izvan
obracuna, savjetujemo da prije otvaranja novog obraCuna provjerite jeste li prijavili i odjavili nove
radnike, te upisali sve potrebne izmjene u Sifrarnike i pocetne postavke (npr. novi tekuci racun
djelanika ili promjenu koef. osobnog odbitka, iznos plac¢e, promjena adrese i slicno) Na taj nacin
skracujete proceduru i izbjegavate dvostruki upis podatka jer ¢e sve promjene biti automatski ucitane
u novi obracun, te time nece biti potrebe za pozivanje funkcije za obnovu podataka

Pocetne postavke

Prilikom otvaranja novog obracuna, program kopira sve podatke o radnicima iz PoCetnih postavki.
Stoga prije prvog obracuna potrebno je upisati podatke u PoCetne postavke, odabirom s alatne trake
Knjigovodstvo -» Obracun plac¢a - Pla¢a Obracunski podaci:

* b Obraduni plada — =
Podatak | W3 Postavie i 1daz
7 Stavka i
Zatvorl  Doda) P B Obmovi podatke ~ Podetne
ir baze postavke
Pregied | Stavka
GEGEMMO - Datum odekivane & Datum splate Zakdjucan

TVRTKA FROBA d.owo.
Iz izbornika kliknemo na Pocetne postavke
Pojaviti ¢e se novi prozor s otvorenom karticom Koeficijenti. Ovdje je potrebno upisati aktualne
zakonske iznose za minimalnu bruto placu, neoporezivu osnovicu, osnovice osobnog odbitka, najnize i
najvise osnovice za izraCun doprinosa te postotak minulog rada.
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& - Pofeine postavke ma obracun plade o =
Podatak  Pomad i Postavke i =z
ﬂ Sxavka & Tpoviradnka @ Pored 8 Ao raduni 3 Vrste rada ﬂ % T

[ o] B vakil O Obustase
Zatvor W Do 3 g 8 operagie | Radnd Crsvjedi obrafun
& Nadowmade b Opcine 257 Kredt . Bl

Preged | Obeafun  Koefcient

Minimaina brutto placa 00,00 EL
MECROremva OSnovica (osigurania) 132,72 EUR
Csnovni osobinl od btak 530,89 EUR

Osnovica osobnog odbfka za uwetanja 331,81 BUR

Min. osnovica 73 obr. doprinosa 519,53 EUR
Max. osnovica 23 obr. dopringsa §.203,08 EL
Mingdi rad [%4) 0,50 %
D000 | 03.07.3014 | | Unchedoad Na a|atn0j

traci mozemo azurirati sve prikazane Sifrarnike i upisati obracunske podatke za radnike.

Tipovi radnika

Svakom radniku u pocetnim postavkama moramo pridruziti odredeni tip radnika. U Tipu radnika

definiramo, da li je radnik u | ili Il mirovinskom stupu, koje doprinose pla¢a odredeni tip radnika, ima li
pravo na minuli rad i sl. Kada unaprijed definiramo potrebne tipove radnika, tada to viSe nije potrebno
Ciniti za svakog radnika posebno, pa na taj nacin znatno Stedimo vrijeme.
Prilikom instalacije programa, automatski se instaliraju tipovi radnika koji se najces¢ée koriste, no svaki
korisnik moze dodati nove ili azurirati postojece tipove radnika.
Odabirom Sifrarnika Tipovi radnika s alatne trake prikazati ¢e se svi upisani tipovi radnika. Odabirom
konkretnog tipa radnika mozemo azurirati podatke:

DI Pofetne postavke ra obratun plade - Tipovi radnika IR
Podatak i Postavie & zaz
PQ F5
> Pl
Zatvar 5:153 m:|.ti-.1] Soqlod? B B B
& Dbrs

Pregied | Tip radnka | Doprinosi

Sira

Ops Cbetni radink bez minukog rada [ stup
Porez o

Prirez '

Minul rad

Metto nadin Brutho satnica =

wolonter Violorterska osnovica a,a0

1 | Oibiéni radnik bex minulog rada 1 stup | Cheacked | Cheched | Unchacked | Brutto satnika | Unchecked | 0,00

i pripadajuc¢e doprinose koje bi odabrani tip radnika trebao placati:
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Doprinosi

Pofetne postavke za obratun plade - Tipovi radnika -

[Z] pregied

Kopiraj 4| Soglod? B B BN

W Db

Doprinas

« Op&

Daprings 28 mirovinsks osiguranje i pl.vlr:r 1 stup
Doprings za mirovinsko osgurane i plce 1 stup
Doprings za mivinsko osguranie & pace I stup
Doprings za zdravstvend osguranie na pacu
Doprinos za zaposjavanie na pladu

Doprings za zapoijavanie invalda na plduy
Doprings na pldu 2a resredu na rady
Doprings MID | stup na plady Benelicrani al 7.84
Doprincs MK | stup nd plcuy Beneficrani staf 583
Doprings MID I stup na plcu Beneficrani stad 2,01
Doprinos za zdravstivens osguranie u nozemsiv
Doprings za zapodjavanie poduzetnia

Doprinos za zapofjavanje

Doprings MID 1 stup na pladu Benefidrani staf 3.61
Doprinos MIO 1 stup na pladu Beneficrani stad 1.25

Doprings ka mirowingko osguranje ¢ pbde | stup @ poduzetnka
Doprings za mrovinsko osguranje @ place 1 stup za poduzetnica
Doprinos za rdravstvenc osguranje na poy @ poduzetnka
Doprinos na pldu za nesrecu na radu za poduzetrika

Stopa
20,00 %
15,00 %
5,00 %
16,50 %
1,70 %
0,10 %
0,50 %
7.84 %
583 %
2,01 %
20,00 %
1,70 %
1,60 %
3,61 %
1,25%
15,00 %
2,00
16,50 %
0,50 %

1 | Obiéni radnik ber minulog rada 1 stup | Cheacked | Chacked | Unchacked | Brutto satnika | Unchecked | 0,00

a X

& zaz

Odabirom Sifrarnika Doprinosi s alatne trake prikazati ¢e se svi upisani doprinosi. Odabirom

konkretnog doprinosa mozemo

Podatak | i Postavie
PO PS5

‘E' G = [Z] Pregied
Kiopira | 1od19 i
Zatvorl | Dodaj P sog £ RS
& Db
Pregied  Doprings
Sira
Opis Doprings Za mirevinsko osigurange & plade I stug

Tip dopringsa | Mirowvinsko asiguranie & plade I stup

Updatri racun | Mirovinsko csiguranie [ stup

Konto duguje | $22-0

= Konto potrahaje | 2420

Stopa 20,00 %

potrebno ga je dodati u Sifraniku Ziro racuni

azurirati podatke:
Poirtne postavke a obratun plete - Doprinosi -

1 | Doprincs ra mirovinsko osiguranie iz plate T stup | 20,00 % | 432-0 | 243-0
Tip doprinosa - odabrati jedan od ponudenih tipova doprinosa
Uplatni racun - odabrati uplatni racun za odabrani doprinos. Ukoliko ra¢una nema u ponudenoj listi,

Ll bz

Konto duguje - upisati dugovni konto ukoliko se pla¢a knjizi u modul financijsko poslovanje Nucleus

ERP-a

Konto potrazuje - upisati potrazni konto ukoliko se pla¢a knjizi u modul financijsko poslovanje

Nucleus ERP-a

Stopa - upisati aktualnu stopu doprinosa
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Nadoknade

Odabirom Sifrarnika Nadoknade s alatne trake prikazati e se sve upisane nadoknade. S instalacijom
programa automatski su upisane najc¢es¢e nadoknade. Odabirom konkretne nadoknade mozemo
azurirati podatke za odabranu nadoknadu ili dodati novu:

DU Pofetne postavike a obradun plade - Nadoknade B =
Podatak o ProsTay ke L Izaz
B ==
5 e Pregied
Kopirz Soglod5l @ @
zatvor | Dodag L et
K Obri
Pregled Nadoknada
Sira 1
Ops Dnevni redovan rad
Tip riadoknade Satraca koja ular u redoviu bruto placu (u sd
Wrsta nadoknade Fedovan rad
Kosefichent 1,00
Madoknada 0,00
Walia KLna o

Osnova 2a stmulaciu W
Osnova zaminuirad W
Zheofi u ukupno sati &

B <Al '\-.lr
Espis ENosa =
1 | Dnesni redovan md
Vazno!

e Tip nadoknade

potrebno odabrati odgovarajuci tip nadoknade. Tip nadoknade utjeCe na matematicki izracun iznosa
nadoknade. Za neke nadoknade se trazi upis satnice, za druge samo iznos, a za neke oboje.

* Vrsta nadoknade

potrebno odabrati odgovaraju¢u vrstu nadoknade. Bez pravilnog odabira Vrste nadoknade, program
nece znati o kojoj se nadoknadi radi, pa su moguce greske na izvjestajima i JOPPD obrascu.

e Koeficijent
* Koeficijent s kojim mnozimo iznos nadoknade. Npr. 1 za redovan rad, 0.7 za

bolovanje itd.
* Nadoknada

Iznos za npr. topli obrok koji se mnozi s upisanim brojem dana i sl. (uglavnom se ne koristi)
e Valuta

Odabir valute za viSejezi¢ne izvjestaje.
e Osnova za stimulaciju

ukoliko je upisana nadoknada ujedno i osnova po kojoj ¢e se obracunavati stimulacija, npr. kao
Redovan rad, tada ova opcija mora biti ukljucena
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e Osnova za minuli rad

ukoliko je upisana nadoknada ujedno i osnova po kojoj ¢e se obracunavati minuli rad, npr. kao
Redovan rad, tada ova opcija mora biti uklju¢ena

e Zbroji u ukupno sati

ukoliko je upisanu satnicu za predmetnu nadoknadu potrebno zbrojiti na IP1 obrascu u ukupni broj
sati, tada ova opcija mora biti ukljucena

e Ispis sati

ukoliko je upisanu satnicu za predmetnu nadoknadu potrebno ispisati na IP1 obrascu, tada ova opcija
mora biti uklju¢ena

e Ispis iznosa
ukoliko je upisani iznos za predmetnu nadoknadu potrebno ispisati na IP1 obrascu, tada ova opcija
mora biti ukljucena

Porezi

Odabirom Sifrarnika Porezi prikazati ¢e se prozor s upisanim poreznim razredima. Molimo ne
mijenjajte sami porezne razrede jer to moze dovesti do krivih obracuna. Instalacijom programa
upisani su aktualni porezni razredi. Ukoliko dode do izmjene zakona vezanih uz porezne razrede biti
¢e vam poslana uputa kako to to¢no uciniti

DI Obratun plade za 9. mjesec 2023, godine (obradun br. 1) - Porezi

Podatak i Postavke & gz
a Shavka
. Soglod2 B g
Zabvar -

Pregied

Sfra - Ops Stopa Od Enosa Dwx Eneasa
¥ 1 Porez do 358168 € 20,00 % 0,00 3.081,568
2 Pone? preko 3058168 € 30,00 % 5.581,58 0,00

1 | Porez do 308168 € | 30,00 % | 0,00 | 3.981 68

Valute

Odabirom Sifrarnika Valute prikazati ¢e se prozor s upisanim valutama. Instalacijom programa
upisana je aktualna valuta. U slu¢aju potrebe ispisa IP1 obrasca u drugim valutama, moZete dodati
novu valutu.
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Podatak izr Posfavie
PO =
ﬂ wh z Sravka
-
Zatvor | Doda) ope)
K Db
Pregied | Valsta
Valta
¥ Kuna
s/ m
Opcine

Potetne postavke za obracun plade - Vakite

Siog 1od1

Eumna | 1 | 1000000

= Kobdna valute
1

Teda)
1, 000000

& oz

Odabirom Sifrarnika Opcine prikazati ¢e se prozor s upisanim opc¢inama. U slu¢aju izmjene stope

prireza za neku opcinu potrebno je azurirati podatke. Napomena: prva na listi je oplina bez imena i s
Sifom opcine 0000. Ne briSite taj zapis jer nam sluzi za popunjavanje JOPPD obrasca
Podetne postavke za obradun place - Opdine

Poydatak =+ Postavie
P

e
ﬂ ey Savka
-
Ky
Zatvor | Doda) kit
K Coré

Pregied | Opdna

Opdna

Andrijadews

Anburovac

Babina Greda
+ Hakar

Bake

Bakar | 004 | D043 | 0.00 % |

d Sog 5 od 557 [

Sira grada
noa
001
o2
003
004

0os

Lfra opcne Prirez
Qo0g
0019 8,00 %
o7 10,00 %
ao03s 0,00 %
0043 0,00 &
Q051 1,00 %%

KO

& ke

Nakon odabira neke opcine potrebno je osim porezne uprave, upisati Sifre za ID i RS obrasce, stopu

prireza i konto za knjizenje poreza i prireza:

w =
Podatak imr Prstavie
PCY Fa
B8 < Pregled
v
KOs
Zatvor | Doda) i
& Dbrd
Pregled Opdna
POMEZNa uprava ANLINOYAL
Sira grada za ID obrazac 002

Sfra opine a RS obrazac 0027
Stopa prreza 10,00 %

Konto za knjdenje

Ziro racuni

Podetne postavke za obradun place - Opdine

Anturosas | 002 | BO2F | 1000 % |

d Sog3odS57 [ B §

i az

Odabirom $ifrarnika Ziro racuni prikazati ¢e se prozor s upisanim Ziro ra¢unima za uplatu doprinosa.
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Ukoliko se izmjene racuni ovdje ih je potrebno azurirati:
Pofetne postavke za obratun plde - Firo ratuni

I

Podatak ;;Pcl\__‘a'a-.-kz

P >

g o e
oLl

Kopira
Zatvor | Doda) A
& Dbl

Preqied Firo rafun
Sfra 15
Opis | Nesreda na radu za poduzetnia

Pravna asoba

Zrorafun HEG51001005 15501 00001

Model plafanja HRGE Paziv na broj
Fizitka osoba

Firo rafun HEUGS1001 0051550100001
Model placania HRGS Poziv na broj

15 | Nesreda na radu ra poduzetnika

Obustave

Odabirom Sifrarnika Obustave prikazati ¢e se prozor s upisanim obustavama.

Bi548-0IB-JOFPPD

8543-0[B-10PPD

150d 15

& [z

Obustave koristimo kada zelimo odredenom radniku (ili viSe njih) ustegnuti iz pla¢e odredeni iznos ili
postatak plac¢e. Obustave nemaju rok trajanja tj. jednom kada je upiSemo vrijediti ¢e za sve budude
obracune sve dok je ne storniramo.

Vazno! Obustave koristimo i za slucaj isplate place na zasticeni racun djelatnika, te ukoliko postoji

potreba za obustavom na trosak poslodavca.
Poleine postavke za obradun plate - Obustave

¥ i Upozorenge  ®
Pt | (3 Prstpvie

[x]

Zatwal

Fa

H Odustani

Pregied  Obustava | platni radun
SRTETHE

Obustava na Zasticeni mlur
Cibustava na trofak posiodavca

Ciustava danarina '

Cps Sinclicaing danaring
Partner

Wb rta Kure

Dsnowica Ir rextta

nos 20,00
Smopa

Unchecked | Unchecked | Unchecked | Sedilaina Sananna | 30,00 |

Sing 1 od 1

&1 Iz

Odaberite je li to obustava na zasti¢eni racun, obustava na trosak poslodavca, ¢lanarina ili nesto

drugo.

Opis - proizvoljan opis obustave

Partner - odabrati partnera u Ciju korist se vrsi uplata obustave
Valuta - odabrati valutu ako je dugacija od aktualne

Osnovica - odabrati da li se upisani iznos ili postotak obracunava iz neto ili bruto place

Iznos - upisati iznos ili stopu (ne moze oboje istodobno)

Stopa - upisati stopu
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Na kartici Uplatni racun upisati ziro racun, Model pla¢anja i Poziv na broj:

® 0 Upozorenje @ Poleine postavke za obradun plate - Obustave o | =
Poddatak i} Postavke £l [z
X L
Zatval S L L
H Odustani
regied | Obustzva | Uplatni radun
Jro radun

Model plalania HRG

Paziv na beo

Urschecked | Chedosd | Unchecksd | Sindiksing Sanaring | 20,00 |
Nakon spremanja obustave, pojaviti ¢e se kartica Radnici na kojoj trebamo odabrati radnike kojima
¢e se uskradivati ova obustava. Pritom moZemo svakom radniku posebno definirati Iznos ili Stopu te
poziv na broj. Ukoliko kod radnika nije upisan jedan od navedenih podataka, program ¢e prilikom
izraCuna obustave za tog radnika uzeti podatke upisane na kartici Obustava.

Krediti

Odabirom Sifrarnika Krediti prikazati ¢e se prozor s upisanim kreditima. Krediti jednako kao i
obustave imaju trajan karakter, tj. jednom kada upiSemo kredit, oduzimati ¢e automatski rate kredita

kroz sve buduce obracune sve dok kredit ne bude otplacen ili storniran.

o Qoretka ¥ Obraduni pada [ Obradun place /| Krediti radnika

Podatak i Postavke &l Iz

—d i _
o Siog 1 od |

& Odustani

Pregied  Kredt | Uplatnd afun | € Rate oredita
SO ¥

Osoba  PeriC Perp

Baria ERSTEASTEEERMARKISCHE B&h d. d.
Ugoedr Ugovor O kredifu Br. S9a02 1

Lonos 100,00

Yahita Eurg

Pend Pero | ERSTESTREIERMARKISCHE BANK d. d. | Ugovor o kreditu be, 9972001 | 100,00

Na kartici Rate kredita, potrebno je upisati broj rata kredita, mjesec prve rate i godinu prve rate, te
kliknuti miSem na gumb Generiraj rate. Program ¢e generirati upisani broj rata i podijeliti ukupan
iznos kredita s upisanim brojem rata.

Vazno!
Nakon generiranja rata, moguce je izmjeniti iznose odredenih rata ili svih rata sve dok je ukupni zbroj

rata identiCan upisanom iznosu kredita! U suprotnom program necée dozvoliti snimanje kredita.

Vrste rada

Odabirom Sifrarnika Vrste rada prikazati ¢e se prozor s upisanim vrstama rada. Ovaj Sifrarnik je
namijenjen za neke specijalne sluCajeve spajanja evidencije radnog vremena i nadoknada u pla¢ama
te molimo da to ne mijenjate bez kontaktiranja tehnicke sluzbe Nucleus-a.

Najvecem broj korisnika, ova opcija nece biti korisna.
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Operacije

Odabirom Sifrarnika Operacije prikazati ¢e se prozor s upisanim operacijama. Ovaj Sifrarnik je
namijenjen za neke specijalne sluCajeve spajanja evidencije radnog vremena i nadoknada u placama
te molimo da to ne mijenjate bez kontaktiranja tehnicke sluzbe Nucleus-a.

Najvecem broj korisnika, ova opcija nece biti korisna.

Radnici

Kada smo u pocetnim postavkama, odabirom izbornika Radnici prikazati e se prozor sa svim
radnicima koji su ikada radili u odabranoj tvrtki, kako bismo im mogli upisati ili izmjeniti obracunske
podatke koji ¢e kasnije sluziti kao Spranca iz koje se kopiraju podaci u novi obrac¢un prilikom otvaranja

novog obracuna:

& 0 Upozoeene v Pofetne postavke 7a obratun plade - Radnicd 2 | =
Poddatak = Postavke &) [z
a ” Stavka
orail Shbg 1 od 1 e
Zabwai Dadaj =] ] Cbmovi podatios
# Obedi & bare
Pregied | Radnk | Radmo miesto | JOPPD obrazac | Madoknade
Radnik & Odl datama [ datuma Tip
& | Penic Pero FRadnik
Per Pero | | | Radnik
Odabirom kartice Radnik pojaviti Ce se slijedeci prozor na kojem je potrebno upisati trazene podatke:
w5 Upozorenje Podietme postavke 1a obeatun plade - Radnicd B | =
Podatak = Postavke £) Dz
i I E
Zatwaor i g Cibnacvi podatie
A Obrgi I hare
sgied  Radnk  Radno miesto | JOPPD obmzc | Kadoknade
Opdi podanc
UAJO40 O raxdu -
Tip Radriks Obscril radink ber miruiog rada I stup -
Plada P [ PR PE1 = “rsta ceobrih primanja 100 - Oscbno primange.. = Wrsta Episte plate 0 - Isplsts place
HAYT stopa 0,00 % Eshorftena asnovica Gockng ascbni odbitak
Koef. cschnog odbtia 1,00 Eenos osobnog oobitaka Omn. za dop. na phidu
Lznoes: place: Podac m Epitu place na bankou
Brutto placa 1.350,00 EUR Dodatak 0,00 EUR Magh' banke ERSTERSTEIERMAR = Tkl radun ([BAN) HR
efto plada 0,00 EUR | Netto nadin = Model pladania Paziv na broj
Satnica 0,00 EUR
Pend Pero | | | Radnik

Napomena za odredena polja:

Godisnji osobni odbitak - upisuje se kod izrade place s isplatom u 12. mjesecu radi izraCunavanja
razlike upla¢enog poreza i prireza. Vrsi se iskljuivo za radnike koji za to ispunjavaju uvjete.
Iskoristena osnovica - upisuje se u slu¢aju da je ve¢ bio obracunat jedan ili viSe obracuna u tijeku
mijeseca a da osobni odbitak nije u cijelosti iskoristen.

Iznos osobnog odbitka - ako je upisan iznos osobnog odbitka, program ce vrsiti obracun prema
upisanom iznosu. U pravilu se ostavlja prazno a obracun se vrsi prema koef. osobnog odbitka
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Svi elementi iznosa placde se automatski povlace iz ugovora o radu. Ukoliko je potrebno mijenjati
trajno iznos place, to je potrebno uciniti kroz Ugovor o radu. Ne povladi se jedino Netto nacin!

Netto nacin - u slucaju da je upisan Netto iznos place potrebno je odabrati jednu od ponudenih opcija
za izraCun place putem upisanog netto iznosa - Netto satnica, Brutto satnica, Fiksni netto iznos.

Napomena za isplatu plac¢e na banku:

Potrebno je kod svakog radnika odabrati banku za isplatu place i upisati tekudi racun (IBAN) radnika.
Model plac¢anja i poziv na broj nije potrebno upisivati, jer ¢e program u tom slucaju koristiti upisani
model placanja i poziv na broj koji je upisan u Sifrarniku partnera za doticnu banku. Ukoliko se ipak
ovdje upisu ta dva podatka, program ¢e onda koristiti njih a ne one iz Sifrarnika partnera.

Na kartici Radno mjesto prikazani su podaci poput jedinica rada, koeficijenata za obracun, prosjeka i
staza. Na ovoj kartici osim eventualno koef. uvijeta rada naj¢esce nije potrebno nista upisivati.

B Upmorenje = Polfetne postavie za cbratun phde - Radnid — LB
POTatak | Gl Prstavie O mhae
L L
L __ Pregied
u- - N 1 4
X
Zawvo | Dodaj S LA Obnavi podaties
& Dot & baze
Preged | Radnk | R3dng mjess JIOPFD chra HMadoknade

Posiayna Bdnca

Culjed

Koeficient ta airadun plade Stk ko Eapodhavanga | poded defrran kro Ugoor o radu )
Godne stak ]
Myesen) staks 0

Koeficient uviet rada 1,00 Dan stals ]

Dertum maposengs 01.10.2023 =

Prosjed place za nadoknade 3 stainim prosjekom place

Brutho prosjek 3 mj Metio prospek 3mj
Brutto prosjek & mj Metio prosjek & mj
Poril Paro | | | Radnik
Na kartici JOPPD obrazac potrebno je upisati Sifre koje ¢e se koristiti i prilikom popunjavanja JOPPD
obrasca:
¥ -Ii]'ﬁ:' = Pofetne postavke 13 obrafun phde - Radnid — | =
-"L'r:l:l.rdi it I' L az
7]
P,
serl | Radnk | Radno mijes JOPPD Ghvalac | Nadokrade

Poadac 1a JOPPD olrazac

1, Sdva G0 fada ORI T - AR D S
.1 Cenaka stjecateis 001 - Radnikfcsguranik po osnow radngg odnoss
.2 Oenaka primitka 001 - Prienici po osnoyi plade
7.1 Obvera dod. dopinosa O - Ako 52 ne priznaje bensfioran stal
1.2 Obvers pos. dopinesa 0 - Ako nema obveie obvalunavania og dopinoss odn. gk
B. Oznaka preog/radnjeq mj. O - ko po osnoy Eplacenog primitks § cbra
%, Radno viijeme 1 - Ak je osgurank prgaviien na puna radng vijeme
16.1. Oenaka nadna splate 1 - [plata ne teboud radun
P Paro | | | Radnik

Na kartici Nadoknade moguce je upisati nadoknade koje ¢e se automatski kopirati u obracun
prilikom otvaranja novog obracuna.
Vazno!
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Ovdje ne bi trebalo stavljati obustave i kredite vec¢ njih stavljamo kroz za tu svrhu predvidene module:
Azuriranje, brisanje i dodavanje nadoknada vrsi se putem za to predvidenih ikona koje se nalaze ispod
liste nadoknada:

¥ @Ewfo - Pofetne postavie ra obrafun phdr - Radnid = .o | x

ATk & Posiavk 0 idaz

L recne nackainack

Madoknads Blerment cbraluna S Lenos
Mok nacy 20 prjEwoe

¢ Topl obrok

Pusid Paro | | ] Radinik
Opis radniji:
© -dodaj novu nadoknadu (ili tipka INSERT)
& _obri& nadoknadu (ili tipka DELETE)

¢ -azuriraj nadoknadu (ili dvostruki klik miSem na nadoknadu)

Tijekom azuriranja ili upisivanja nove nadkonade dostupne su i slijedece radnje:

& . potvrdi nadoknadu

& - otkazi izmjene
Osvjezi obracun iz baze

Kada smo u pocetnim postavkama, odabirom izbornika Osvjezi obracun iz baze obnoviti Ce se
podaci u pocetnim postavkama.

To se koristi u slu¢aju da nam je cijelo vrijeme bio otvoren prozor s pocetnim postavkama a netko je u
meduvremenu izmjenio neke podatke npr. u ugovorima o radu ili sl. Na taj nacin se upisani podaci
odmah osvjezavaju bez potrebe za zatvaranjem tog prozora i ponovnim otvaranjem

Otvaranje novog obracuna

Nakon Sto smo upisali podatke o svim radnicima u Sifrarnike, Ugovore o radu i PoCetne postavke
kre¢emo s otvaranjem novog obracuna: Na glavnom izborniku izaberemo

Knjigovodstvo -» Obracun plac¢a -» Obracunski podaci

Nakon Sto se otvori prozor s pregledom svih do sada obradenih obracuna, potrebno je iz izbornika
odabrati Dodaj za otvaranje novog obracuna. Na ekranu se zatim pojavi novi prozor u kojem moramo
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upisati mjesec i godinu obracuna, redni broj isplate, datum oCekivane isplate i datum dospijeca place:

« ¥ Obratun plate za 9, mjesec 2023, godine (obratun b, 1) o | =
Pogiatak Inaiettag Pt =} Postavke £l [z
PO 1 e (=
% | § Slavka i #
i _ @
Zatwor Spremi
[ ge il f 1

Pregied  Obradun  Koefichent

Mijesec obraduna o

Godna obradura 2023

Redni broj splte

Daitym ofeldvane splate. 01102023 -

Cafum dospieca pde 01102023 -

2023.09.1 | 01.10.3023 | 01.50.2023 | Unchecked
Napomena: u svakom mjesecu dozvoljeno je obraditi najvise devet obracuna. Svaki novi obracun u
mjesecu mora imati svoj jedinstveni broj isplate pocevsi redom od 1 do 9.
Nakon upisa trazenih podataka potrebno je kliknuti miSem na ikonu Spremi promjene.
Sada je otvoren novi obracun. Prilikom otvaranja obraCuna, program je pregledao sve aktivne
Ugovore o radu i u obracun upisao sve radnike koji su barem jedan dan bili prijavljeni u doti¢c(nom
mjesecu. Takoder su u obracun prepisani svi Sifrarnici i podaci iz poCetnih postavki. U nazivu prozora s
obracunskim podacima, vidljiv je podatak u kojem se obra¢unu nalazimo. Za daljnju obrada podataka
u obracunu molimo pogledajte poglavlje Obrada podataka u otvorenom obracunu

Otvaranje postojeceg obracuna

Ukoliko smo ranije vec otvorili obracun i zelimo ponovno uci u obracun, na glavnom izborniku
izaberemo

Knjigovodstvo - Obracun placa - Obracunski podaci

Nakon Sto se otvori prozor s pregledom svih do sada obradenih obracuna, potrebno je oznaciti miSem
u listi obracuna onaj obracun koji Zelimo otvoriti i iz izbornika odabrati Odaberi obracun ili
dvostrukim klikom miSa odabrati obracCun iz liste. Otvaranjem obracuna, na ekranu e se pokazati
prozor u Cijem naslovu Ce pisati mjesec, godina i broj otvorenog obracuna.

* - Obrafun plade ra 9. mjesec 2003, godine (obracun br. 1) =
Pogatak | IrvjeStal  Pomod i Postavke 3 Leiaz
e i A - BE Drinay o ralLi ]
ﬂ Stavka & Tpowviradnka B Porezi M Ao radini = \rste rada .: : o g
% Dopring A Valile ¥ Obust
Zatvoel M LERISES iy O B3 operacje | AN Satnka | Obnova  Osvieliobradun
B Madoknade & Opoine Kredt # Op Rt Efa
Preged | Obradun | Koehdjent
GEEEMMO = Datum clekivans Epl. Catum spiate Zaktjulan
» | 023.09.1 01.10.2023 01.10.2023

MZI05.1 | D1.ALFIDI3 | 0L 10.202F | Bnohecked
Za daljnju obrada podataka u obracunu molimo pogledajte poglavlje Obrada podataka u otvorenom
obracunu

Brisanje postojec¢eg obracuna

Ukoliko smo ranije vec otvorili obracun i zelimo ga obrisati, na glavhom izborniku izaberemo
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Knjigovodstvo -» Obracun plac¢a -» Obracunski podaci

Nakon Sto se otvori prozor s pregledom svih do sada obradenih obracuna, potrebno je oznaciti miSem
u listi obracuna onaj obracun koji Zelimo obrisati i iz izbornika odabrati Obrisi. Pojaviti ¢e se prozor za
upis lozinke za brisanje:

Brisanje obratuna

0.

Upiite lozinku za brisanje: OK

Cancel

Potrebno je upisati lozinku: ZAKIT

Potvrdivanjem lozinke odabrani obracun ¢e se obrisati.

Vazno:

Brisanje obracuna nece biti moguce ako ste ve¢ na osnovu tog obracuna kreirali JOPPD obrazac. U
tom slucaju potrebno je prvo obrisati JOPPD obrazac, pa tek onda obrisati obracun.

Kopiranje postojeceg obracuna

Ukoliko smo ranije ve¢ otvorili obracun i Zelimo na osnovi njega napraviti novi obracun,
najjednostavniji nacin je da kopiramo postojeci obra¢un u novi. Na glavnom izborniku izaberemo
Knjigovodstvo -» Obracun plac¢a -» Obracunski podaci

Nakon Sto se otvori prozor s pregledom svih do sada obradenih obracuna, potrebno je oznaciti miSem
u listi obraCuna onaj obracun koji Zelimo kopirati i iz izbornika odabrati Kopiraj. Prilikom kopiranja biti
¢e potrebno upisati podatke o mjesecu, godini, broju obracuna, te datuma ocekivane isplate i
dospijeca, jednako kao i kod otvaranja novog obracuna.

Zakljucavanje obracuna

Nakon zavrsenog obracuna, preporucljivo je obracun zakljucati kako ne bi doslo do slu¢ajne izmjene
podataka, obzirom da je toCnost podataka nuzna zbog izrade poreznih kartica i slicno.

Na glavnom izborniku izaberemo

Knjigovodstvo - Obracun placa - Obracunski podaci

Nakon Sto se otvori prozor s pregledom svih do sada obradenih obracuna, potrebno je oznaciti misem
u listi obraCuna onaj obracun koji Zelimo zakljucati i iz izbornika odabrati Zakljucaj. Prilikom kopiranja
biti ¢e potrebno upisati podatke o mjesecu, godini, broju obracuna, te datuma ocekivane isplate i
dospijeca, jednako kao i kod otvaranja novog obracuna

Otkljucavanje obracuna

Ukoliko se pokaze potreba za izmjenom podataka u zaklju¢anom obracunu, na glavnom izborniku
izaberemo

Knjigovodstvo -» Obracun plac¢a -» Obracunski podaci

Nakon Sto se otvori prozor s pregledom svih do sada obradenih obracuna, potrebno je oznaciti miSem
u listi obraCuna onaj obracun koji Zzelimo otkljucati i iz izbornika odabrati Otkljucaj. Prilikom
otklju¢avanja obracuna biti ¢e potrebno upisati lozinku za otklju¢avanje:
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Otkljucavanje obracuna

Upiite lozinku za otkfjucavanje: ok

Cancel

Lozinka za otklju¢avanja identicna je lozinki za brisanje: ZAKIT
Potvrdivanjem lozinke obracun ¢e biti otklju¢an.
Ucinite potrebne izmjene u obracunu i ne zaboravite ponovno zakljucati obracun.

Obrada podataka u otvorenom obracunu

Nakon sto smo otvorili novi ili neki ve¢ postojeci obracun sve daljnje obrade podataka u obracunu vrse
se na jednak nacin kao Sto je vec ranije opisano za unos pocetnih postavki

VAZNO!:

Dok se nalazimo u obracunu, sve izmjene podataka odnose se iskljucivo na odabrani
obracun! Ukoliko zelimo izmjeniti neki podatak koji je trajnog karaktera, poput npr. promjene
tekuceg racuna djelatnika, potrebno je izaci iz obracuna i to upisati takoder i u pocCetne postavke ili
ako je o nekom drugom podatku rije¢ u neki Sifrarnik.

Obnova podataka

Realno je da koliko god pazili da prije otvaranja novog obracuna upiSete sve nove podatke i izvrsite
azuriranje postojecih podataka, dogoditi ¢e se ponekad potreba da u vec otvoreni obracun uvucete
neke podatke koje ste u meduvremenu upisali izvan obracuna u npr. poCetnim postavkama ili nekim
Sifranicima i sli¢no. U tu svrhu kreirali smo alat pod nazivom Obnova podataka. Kada se nalazite u
obracunu, s glavnog menija odaberite karticu Podatak, a s alatne trake odaberite ikonu Obnova
podataka i pojaviti ¢e se prozor s moguc¢nosS¢u odabira skupova podataka koje Zelite azurirati u

b4 .
obracCunu:

o Obraduni plea | Obraiun plade [ Obnova podataka o
Poddatak =i Postavie id Ear
Zatvor

Obneowa temesgnih Sframika Dinova iz potatnin postaid Obnews ugovars o radu Denowa Sframila za sddenciy radnog wemana

nits Obineess Ep iresusing radnike u obradenu Ofnuva wals rada
Obneva sama nasih radeika Cibnova Operaca

Obreva 28 2 radrike Dbnava prosjeka sah radeila

Obngn osoba

abnen pa 1
Qbnove podatala o bt
Ohnove posiovnih jednica

oo odpEa

Dbnava obusiava
Dbnova kredis

MoZete odabrati jedan ili viSe skupova podataka koje Zelite azurirati i zatim kliknuti na ikonu Obnovi
podatke.
Na taj nacin izbjegavate ponovan unos istih podataka u obracunu.
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Upis i brisanje nadoknada za sve djelatnike

Da bi skratili vrijeme unosa nadoknada, kreirali smo alat pod nazivom Satnica, koji osim upisa
redovnih sati rada za sve radnike, sluzi za upis i brisanje bilo koje postojece nadoknade svim
radnicima odjednom. Takoder mozemo svim radnicima odjednom definirati planirane sate rada.
Jednom kada smo svim radnicima dodali nadoknade, potrebno ¢e mozda biti samo ispraviti iznose na
pojedinim radnicima, Sto znatno skracuje postupak u tvrtkama s puno zaposlenika.
Kada se nalazite u obracunu, s glavnog menija odaberite karticu Podatak, a s alatne trake ikonu
Satnica. Pojaviti ¢e se prozor za obradu nadoknada:
o = Obratuni placa [ Obratun place | Obradun satnice a

Podatak 21 Postavke i Ll

dl

Zatvor

Obratunski podao | Obeadun brutto plade

Uinos satnice | obradunskog razdoblia 7 sve radnke
Rardoblie obracuna

Period od

Plankani d revre sati 168
Obwadi

Planirani nodni sak ] satricy

Uinos nadoknade 7a sve radnie

Nadcknada Dirsevnil rediosan rad
Tip nadokmade | Satnica kofa ulazi u redovru bruto pbcy (U sicaju kada je zadan Netto Enos plce ©
By saki 168,00
i o Cbradi
MK NI - n T
A acoknad b

Razdoblje obracuna - misem odvucemo pocetni i zavrsni kliza¢ da definiramo pocetni dan i zavrsni
dan u mjesecu. Obi¢no od prvog dana u mjesecu do zadnjeg dana u mjesecu.

Planirani dnevni sati - upisati planirane dnevne sate rada,ovisno o broju radnih dana u tjednu.
Program ¢e uglavnom sam izraCunati radne sate, ali mozete i sami upisati drugaciji iznos

Planirani nocni sati - upisati planirane no¢ne sate rada

Obradi satnicu - kliknuti da bi svim radnicima dodijelili planirane sate rada

Unos nadoknada za sve radnike:

Nadoknada - udabrati zeljenu nadoknadu

Broj sati - broj sati za odabranu nadoknadu

Iznos u EUR - iznos u Eurima za odabranu nadoknadu

Ukloni nadoknadu - kliknuti da bi svim radnicima obrisali odabranu nadoknadu
Obradi nadoknadu - kliknuti da bi svim radnicima dodali odabranu nadoknadu

Ispis izvjestaja

Prilikom kreiranja obrac¢una potrebno je u svrhu kontrole i arhiviranja ispisivati razne vrste izvjestaja.
U programu se nalaze svi zakonom definirani izvjestaji i drugi izvjestaji koji olakSavaju izradu
obracuna i evidentiranje.
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Vazno:
Nakon izmjene bilo kojeg podatka u obracunu, program za obradu plac¢a napravljen je na nacin da nije
potrebno nikakvo dodatno izracunavanje placa vec je dovoljno ponovno ispisati izvjeStaje. Na taj nacin
se znatno skracuje vrijeme obrade place.

Kako bi ispisali izvjeStaje, prvo kepotrebno je prvo uci u neki obracun na nacin kako je to prethodno
opisano u poglavlju Otvaranje postojeceg obracuna, te odabrati iz glavnog menija kart|cu Izvjestaiji:

¥ @mio = Obrafun plate ra 9, mjesec 2023, godine (obradun br. 1)
Podatak rijefiai | Fomod A Postavie &3 1oar
= 2 10 ez B Rt iz S [ephats = ) Snimanje podataks

= = 10 gebvraaza 5 zvjedta) 7 bank Qang keedin [ophate: P MIESROIME g oyt © ety = THnaNe podatakn
OHvazac T DbraCurski bt Radri #taf e ¥ priencs knjigovodstve
Mrdr A 1 evalericy R CREak RO | Eejeltag - W

Fl relaptuibcia 5/ Ponezna kartica L =i Mnimaine pte |5 Fukhmcia radnis o S ¥ Sanje «malom

Pregied [ m o

GELEGHMO +  Defum ofskyare splabs Cuhom Eplste Zaidulan
»|2023.09.1 01103033 O1.10.2023

023051 | 0100 BT | 011600007 | vecheacked
Jednom kada smo otvorili obracun, izvjeStaje za druge obracune mozemo takoder ispisati odabirom
odgovarajucih parametara za ispis izvjestaja.
Napomena: IzvjeStaji se mogu ispisati i kada je obrac¢un zakljucan!
Na alatnoj traci nalazi se popis svih dostupnih izvjestaja.
Klikom misa na Zeljeni izvjestaj otvoriti ¢e se prozor za ispis izvjestaja, pri ¢emu je potrebno unijeti
trazene parametre koji ovise o vrsti odabranog izvjestaja.
Klikom misa na gumb Submit prikazati ¢e se trazeni izvjestaj:

o Report pregiednk

=(brzac Pl =
*
Print Preview =l Pustavis
Crientaticn = Thumnbnals & Mext Page L=
H save Fririt Scale i g i { Marvy Fages m .- Chse | Edt
= Y| Faramates = L]5m- Lasl Fage - & = -
Parsmelens
Otwalun: |Placa 28 9 mjesec 2023 go| X =
Rk il ke —_ OBRACUMN ISPLACENE PLACE Dlwarec 1F1
Pealaven jechnea: Uprasa
Jerdinica
3 L PODACT O POSLODAVCL: I1. POOACT O RADNIRLRADNICE:
HpE 1. TVRTKA PROBA do.p 1. Pent Pero
Prewad ra = 3. Metianitia 1, 10010 Zagret 1 Paridanska 10, 10000 Zagred
3 00 OI2ESI0S04 OIE: OEIESA05083
Valuta: t; 4. [EAN: 4. BN HRISTO0003Z1EE0232 lod ERSTERSTEIERMA
5 BRAM i 8,213
Submet TIL. ORCT PODACT POTRERAMT T8 DRRACUN PLACE
1. Bnutto placa L. 350,040 % Knehogent:
2. Planirani sati rada: 165,00 4. Satnica B,03571
IV. DATIUM ISPLATE DBERACUNA

1. Datum isplate:  01.102023,

Page L of 2 113%,

format (PDF, XLS). Takoder se izvjeStaji mogu slati eIektronlckom poStom kao dodatak direktno iz
forme izvjeStaja. Rad s izvjeStajima detaljnije je opisan u poglavlju Korisni¢ko sucelje - Rad s
izvjeStajima

Ispis virmana

Za ispis virmana potrebno je na alatnoj traci kliknuti na ikonu Virmani. Pojaviti ¢e se ekran za ispis
virmana na kojem je prvo potrebno odabrati vrstu virmana i sve trazene podatke te potom kliknuti na
gumb Ispis virmana:
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Snimanje naloga za placanje u SEPA formatu

Umijesto ispisa virmana i pojedinacnih uplata, u zadnje vrijeme je puno jednostavnija opcija snimanje
naloga za plac¢anje u standardiziranom SEPA formatu koji je podrzan od svih banaka. Svi nalozi se
snimaju u elektonskom obliku i putem interneta ucitavaju direktno u e- banking aplikacije banaka.
Vazno: Kako bismo naloge snimili u SEPA formatu, bitno je najprije uvjeriti se da su IP1 obrasci
ispravni za sve radnike! Za snimanje naloga u SEPA formatu, potrebno je odabrati obracun za kojeg
snimamo place. Zatim iz glavnog menija odabrati karticu lzvjeStaji te potom iz alatne trake ikonu

Snimanje podataka. Pojaviti e se novi prozor za snimanje podataka:
N = Gibratuni plata | Obraban plade | Snimanje podataka

Pt i o Prsfavioe [ = RF
Sniane raiga 7a phdan Snimanije specifiacye I banka
Db traréenja 01023033 - Eanka
JOPPD canaka FAXTS

. ¥ Prjednalng
O A
el (e Zhi
Beplata  dipis Tapdats
¥ letho pada et
¥  Prevor
o Bowanje ra tereq fenda
W Temensk dodatai
»  Bofdnica, regres, reop. nagrade | dod
+ Oitwrstrve: na Tticeni raiun
| Ostale obustave
= | W
«  Doprnos
o Poven i prines Drsat wir

By datobeln w danu i

L) S nakige

Na lijevoj strani prozora potrebno je upisati trazene parametre i oznaciti koje sve vrste naloga
snimamo.

Napomena: ukoliko kliknemo gumb Oznaci sve oznaciti ¢emo sve tipove naloga. Ukoliko slu¢ajno u
doti¢nom obracunu ne postoji neka vrsta naloga koju smo oznacili, nec¢e doci do greske vec Ce se taj
tip naloga samo preskociti kod snimanja.

Napomena: ukoliko je doslo do greske kod ucitavanja naloga u e-banking aplikaciju ili je iz nekog
razloga potrebno ponovno poslati datoteku u banku, potrebno je idu¢u datoteku oznaciti idu¢im
rednim brojem koji je za 1 vedi od prethodne datoteka (br.2, br.3 itd.). U tu svrhu predvideno je polje
Broj datoteke u danu.

Klikom misa na gumb Snimi naloge, nalozi e biti snimljeni ako su svi podaci i sve kontrole pri
snimanju naloga bile uspjesne. Nakon snimanja prikazati ¢e se na ekranu statusni prozor:
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© Info prozor o |
REZULTAT PROVIERE: OK

NALOZT SU TSPRANNI T SNIMLIENT U DATOTEKU: C:h\eForezna’UNZEZ31815.2881.00280081 .xml

ZA 1 PRIREZIA: OK
A OSTALIH OBUSTAVA: O
DEUSTA MA ZASTTCEMT RaCuM: OK
oK

POSAD: DN

ATKAT OK

A SWIH IZNOSA UKUPMNO: DK

GLAVMA REEKARPTTULACTIA IIN0S MALOGA

Ukoliko se u prvom redu nalazi rezultat provjere: OK, tada su nalozi ispravno snimljeni u oznacenoj
datoteci.

Nakon zatvaranja statusnog prozora, aktivirati ¢e se gumb Ispis zbrojnog naloga pomocu kojeg
mozemo ispisati naloge koji su snimljeni u datoteku radi dodatne provjere.

Napomena:

S desne strane ekrana za snimanje naloga nalazi se dio namjenjen snimanju datoteke sa
specifikacijom za banku. lako neke banke i dalje podrzavaju prihvacanje specifikacije za placu, taj
nacin je zastario i u zadnje vrijeme zamijenjen univerzalnim SEPA formatom, te ga banke sve vise
izbacuju tako da u programu i dalje podrzavamo taj nacin ali ne preporucujemo koristiti ga.

Prijenos podataka u financijsko knjigovodstvo

Nakon izvrSene isplate plada, program omogucava automatsko knjizenje podataka o isplacenoj placi u
Nucleus ERP FIN modul za finacijsko knjigovodstvo. Prethodna podeSavanja mora izvrsiti tehnicka
sluzba Nucleusa.

Jednom kada su parametri podeseni, knjizenje place vrsi se odabirom Zeljenog obracuna i odabirom
kartice lzvjestaji s glavnog menija, te potom odabirom ikone Prijenos podatka s alatne trake:
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8 T Obracuni placa / Obracun place [ Prijenos podataka — .o || 3¢
Podatak | 424 Postavke £3 I7az
Zatvor

Snimanje podataka u elektronickom oblku

Datum knjiZenja ~ sjefeRelipl] ~
Datum zvrienja  01.10.2023 -
win knjizenje €2

™ Knjizenje u
\-..".e’:l finandjsko

Potrebno je samo odabrati datum knjizenja i datum izvrsenja, te ¢e se klikom na gumb Knjizenje u
financijsko automatski generirati temeljnica za placu.

Slanje isplatnih lista i poreznih kartica radnicima putem
elektronicke poste

Obveza poslodavaca je predati radnicima isplatne liste iz kojih su vidljivi svi elemnti obracuna placa.
Zakonodavac dopusta slanje radnicima isplatnih lista i putem elektroni¢ke poste.

Poslodavci sve viSe koriste taj nacin slanja isplatnih lista jer je brzi, jeftiniji i manje Stetan za okolis.
PocCetne postavke za slanje isplatnih lista putem e-maila izvrsiti ¢e tehnicka sluzba Nucleusa.

Jednom kada su pocetne postavke postavljene, slanje isplatnih lista vrsi se odabirom zeljenog
obracuna i odabirom kartice lzvjestaji s glavnog menija, te potom odabirom ikone Slanje e-mailom
s alatne trake:
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S chradura plade radnda na njiwe e-nalove
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v Peric Perg penopericraceus. hr 13. 103023 11:327
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Modul za slanje putem e-maila, moze slati IP1 obrasce kao i porezne kartice. Preduvjet je da svim
radnicima koje Zele primati obrasce putem e-maila, prethodno u Sifrarniku osoba upisemo njihove
osobne e-mail adrese. Preporuka je da se ne koriste sluzbene e-mail adrese zbog zastite privatnosti i
tajnosti podataka. Na alatnoj traci mozemo izabrati Saljemo li IP1 obrazac, poreznu karticu ili oboje.
Potom klikom na ikonu Posalji neposlane e-mailove Saljemo redom mailove svim radnicima koji
imaju upisanu e-mail adresu. Ukoliko dode do greSke prilikom slanja, program ¢e oznaciti te djelatnike
crvenom bojom, te ¢e se moci tim djelanicima kasnije na isti naCin ponovno poslati e-mailovi.

Radnici kojim je uspjesno poslan mail, biti ¢e oznaceni zelenom bojom, a radnici kojima joS nije poslan
e-mail biti ¢e oznaceni Zutom bojom. Zelimo li nekim radnicima iz nekog razloga ponovno poslati mail,
mozemo selektirati jednog ili vise njih istodobno i kliknuti misem na ikonu Obrisi vrijeme slanja.
Kada ponovno kliknemo na ikonu PosSalji neposlane mailove tim ¢e radnicima biti ponovno poslani
mailovi jer ¢e vrijeme slanja biti prazno.

Ukoliko nekim radnicima ne zelimo poslati e-mailove, mozemo oznaciti jednog radnika ili vise njih te
kliknuti na Oznaci kao poslano, te se doticnim djelatnicima nece vise slati e- mailovi obzirom da je
vrijeme slanja vec ispunjeno.

JOPPD obrazac

JOPPD obrazac je izvjeS¢e o primicima, porezu na dohodak i prirezu te doprinosima za obvezna
osiguranja. Na glavnom izborniku izaberemo Knjigovodstvo - Obracun plac¢a =»JOPPD obrazac
Pojaviti ¢e se prozor sa svim obradenim JOPPD obrascima:
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Otvaranje novog obrasca

Klikom na ikonu Dodaj otvaramo novi JOPPD obrazac. Na izborniku Vrsta JOPPD-a odaberemo kakav
obrazac izradujemo. Upisom datuma JOPPD obrasca, automatski se generira Sifra JOPPD obrasca.
Podnositelj te Ime i prezime kontakt osobe prepisuje se iz Sifrarnika Maticni
podaci-Sifrarnici-»Tvrtka-Tvrtke

Potrebno je iz liste u polju Obracun place odabrati obracun na temelju kojeg ¢emo generirati JOPPD
obrazac.

Nakon upisa trazenih podataka potrebno je kliknuti na gumb Generiraj B stanu:

[ ¥ 10D obrarac — Lo
Poaclalak it Postavke £l e
Kl 4 ; — g

Sog0odd 4 =
Zabvior Spremi Gkt Obinovi podaties Db
PO ENE FDare chokaimerit

Glawa ~ Stavke | SEvka detaljng
“rsta JOFPD obrascy
Vrsta Prvo ovieice 1 * Dabum 0310.2023 - Omaka 23276

JOFFD obrazac

Fodnositel] Fravma nsoba r
Five P Fregione Perid]
Obrafun plate 2023091 - Generra) B strany

B strama JOFPD obrasca

Stavke
2. Sifra prebrsldts 4. Ol stje B.1...| Tl | B 10... I0. 11. Iznces primitkn Lt s [T | Boss | 1L L 1 1 L. § L
- 17, FMada
3, Sfracpdnerada 5. Imeipr 2. AE. 9 1. Lo 12, Osmoeeca dopri 1 1 1 1 1 | 1 1 1 1

Diokimssenk fe0ra nati barem padnu staviull]
Nakon toga program ¢e automatski generirati sve stavke na B strani obrasca.
Napomena: podatke za A stranu obrasca nije potrebno upisivati. A strana obrasca se automatski
generira bez obzira izradujemo li JOPPD automatski generiranjem iz obracuna place ili ru¢nim unosom.
Ukoliko je JOPPD obrazac generiran iz obracuna place, potrebno ga je joS pregledati jer program nece
mocdi za sve slucajeve generirati 100% tocan obrazac. Za vecinu jednostavnijih obracuna nece biti
potrebe za doradom obrasca ali uvijek ga se treba pregledati. Odgovornost za to¢nost podataka lezi
na osobi koja vrSi obracun place. Najc¢esce ispravke odnose se na oznake primitka i datume, no
moguce je da ¢e se pojaviti potreba za izmjenom i drugih vrsta podataka.
Nakon generiranja, u listi ¢e se pojaviti stavke sa zapisima na B strani obrasca. Izmjenu podataka za
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pojedini zapis na B starni obrasca vrSimo dvostrukim klikom misa na odabrani red, Cime se otvara
prozor sa svim stavkama na odabranom redu B strane obrasca:
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B, Ognskn preogliadnjeg ml. 0« Ak po osnge.,, = 12.5 Dopring £y papodljadanje 0,0 15.2 IFnos meop. primitka 0,00
9. Radno wijeme 1- Ako je osgur... ~ 126 Doprings za MO 5 pov. kraj. 0,00 16D Omnaka nadna isplate | 1 - plata ns ... -
10, Sati rads 166,00 12.7 Deprings B MO & pov, traj.-0 slup M) 162 IEngs En isplatu 1.080,00
10.0 Necatradeni sati rads 0,00 12.8 Doprincs za I0 U imosamsbag 0,00 I7. Placs 1.350,00

12,0 Do, 25 Fapodlavanis imalids 1,14}

Nakon pregleda i azuriranja svih potrebnih podataka, JOPPD obrazac obradujemo klikom na ikonu

Obradi dokument.

Ispis JOPPD obrasca

Ispis obrasca vrsimo na prozoru s pregledom svih obradenih JOPPD obrazaca:

0 - JOPPD obrazac N
Podatak igh Postavke & bz
ﬂ + Stavka i — Y

= 7 &
Kopira] Sog 1od i X
Zatvon | Doda i 3 Obnovi podatke priall  Adurra)
x Db iz baze Nedovriene  dolument
& Dovrsen Gava ~ Stavke | Stavica detaljno
Omaka -~ Datum  Vrsta Podnosie Ime Prezime Paca Strana Srana Snimi

v 23376 |03.1020.. Prvoivielde1 1 - Pravna osoba Pang Parif MFINFL A B

TVRTKA PROBA d 0.0, = 3376 | 03102073 | Preo irvjelin 1 | 1 - Pravna csoba | Paro | Peric | 2023091 | | |

]spis A'i B strane vrSimo klikom na odgovarajuc¢i gumb s A i B oznakom koji se nalaze u redu na listi s

odabranim JOPPD obrascem

Snimanje JOPPD obrasca

Snimanje JOPPD obrasca u xml formatu, potrebnim za predaju u sustav e-porezna vrsimo na prozoru s
pregledom svih obradenih JOPPD obrazaca:
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CH JOPPD obrazac .
Podatak izr Postavke o ar
ﬂ 3 Sravka - L
B ¥iopira) g 10d 1 — o
Zatvon | Doda) ) : g Oionol podatke Prikadi Adurira
x Ol iz baze Nedovriene  dolument
Dwerden Glava ~ Stavke | Staviea detaling
Omaka -~ Datum  Vrsta Podnosie Ime Prezime Paca Strana Srana Snimi
v 23376 |03.0020.. Prvoivielfe 1 1 - Pravna osoba Pefg Parif WNFI0TL A B
TVRTESA PROBA d. 0.0, = F32T6 | 03, 103073 | Preo izwjeiin 1 | 1 - Pravma osoba | Paro | Peric | 2023091 | | |

Snimanje vrsimo klikom na gumb koji se nalazi u koloni Snimi u redu na listi s odabranim JOPPD
obrascem. Odabrani obrazac biti ¢e snimljen u direktorij
c:\ePorezna i imati ¢e naziv JOPPDNET.xml

Ispravljanje JOPPD obrasca

Ispravljanje JOPPD obrasca prema pravilima sustava ePorezna izvodi se na nacin da se podnosi novi
JOPPD obrazac sa istim datumom obrasca kojeg je potrebno ispraviti i s Vrstom izvjes¢a: Ispravak vec
podnesenog izvjes¢a. S obzirom na navedeno, da bismo ispravili obrazac potrebno je na prozoru s
pregledom obradenih obrazaca (Knjigovodstvo - Obracun placa - JOPPD obrazac) kliknuti na
ikonu Dodaj.

Potom je potrebno pod Vrsta izvjesca odabrati Ispravak ve¢ podnesenog izvjesca, a datum
obrasca odabrati da je identiCan datumu obrasca kojeg se ispravlja.

Nakon toga u polju Stavke JOPPD-a biti ¢e ponudeni obradeni JOPPD obrasci na odabrani datum te je
potrebno odabrati JOPPD obrazac kojeg se ispravlja:

DI J0PPD obrazac R
Podatak | i Postavke £ iz
- = Slog 0od 0 o - 2 2

=50 0
Zatvor Spremi = Obnovi podatke Obrad
prompene Iz baze dokument

Ghva ~ Stavke | Savka detabno

¥rsta JOPPD obrasca

Wreta Ispravak vec podnesencg Eviesca 1 * Daben  03.10.2023 ~ Ozaia | 23275
JOPPD ohramc

Podnosialj Pravma csoba -

Fne Perg Preg e Peric

Slavee JOFFPD-a i

3276 - @3, listo 2823 - Prwo dzvichée 1
B strans JOPA. 23275 - 3. listopadn 2823 - Pro izvjebfe 1

Stavke
2 Sdra prebhalista 4. OB stje.. & Fow  Boun | 10, |30, | 1L Enos prinnis | 1., Lol B (e (L (e (L L 1 i)
= - 17. Plaia
I Sfraoponerads S Imeipr.. &... T... S... 10.. 10. 1E Osnowicadopr... 1. 1. 1. 1 et | R i | Recc 3L |

Dakument neora imat] banem pednu stavko!?

Potom je potrebno napuniti stavke s originalnog JOPPD-a klikom na strelicu desno:

http://www.help.nucleus.hr/ Printed on 2026/01/22 17:47


http://www.help.nucleus.hr/lib/exe/detail.php?id=obracun_placa&media=obracun_placa_joppd4.png
http://www.help.nucleus.hr/lib/exe/detail.php?id=obracun_placa&media=obracun_placa_joppd5.png

2026/01/22 17:47 35/36 Obracun placa

& - MOPPD obrazac
Podatak i Postavike & =hz
- - Sing 0o O i, - ; 2
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promjene iz bazre dolument

Glva ~ Stavke | Savka detabng

¥rsta JOPPD obrasca

wreta | spravak ved podnesenog Ewjesca 1 * Daben | 03102023 = Omaia Z3276
JOPPD chramc
Podinagstel] Pravdia osoba L]
Fne Parg Preg mae il
Steviee JOPPD-a (23276 - 03, histopada 2023 - Preo irvjesi e
B strana JOPPD obrasca
Mapuni stavke za odsbrani J0PPD
TEATEE
r. Sfrs prebralidts | 4. O e & Toow B 100, |20, 11 Bhos piviks 1 1 b | i Pl | R i | 2 1 T
. 17. Plada
3 Sfraopine rada |5 bmatpre B |7 .| 10 (D0 |12 Osnowioadopr. | L. le. (1o e |l L L | Las | L

Dokumment meora imat] berem fedmn standkn!??
Nakon Sto su prenesene stavke s originalnog JOPPD-a dvostrukim klikom na odgovarajudi red B strane
obrasca kojeg je potrebno izmijeniti azuriramo podatke i obradimo ga. Kada se izvrsi azuriranje svih
podataka potrebno je obraditi dokument klikom na ikonu Obradi dokument te ga ponovno snimiti i
poslati u sustav e-Porezna.

Storniranje JOPPD obrasca

Stornirane JOPPD obrasca prema pravilima sustava ePorezna izvodi se na nacin da se podnosi novi
JOPPD obrazac sa istim datumom obrasca kojeg je potrebno ispraviti i s Vrstom izvjes¢a: Ispravak vec
podnesenog izvjeSca jednako kao Sto je objasnjeno u prethodnom poglavlju za ispravak JOPPD
obrasca, no s jednom razlikom - sve kolone od rednog broja 10 do 17 na B strani obrasca moraju biti
jednake nuli. Da bismo to na jednostavan nacin ucinili, ponovimo opisani postupak iz prethodnog
poglavlja za ispravljanje JOPPD obrasca, te na kraju, kada smo napunili sve stavke iz originalnog
obrasca, kliknemo na ikonu X da pobriSemo kolone od rednog broja 10 do 17:
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Nakon toga potrebno je obraditi dokument i ponovno ga snimiti i poslati u sustav e-Porezna.
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